
 

KAUNO JONO JABLONSKIO GIMNAZIJA 

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJŲ UGDYMUI VEIKLOS SRITYS 2025-2026 M. M. 

 

Veiklos 

sritys 

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui Direktoriaus pavaduotoja 

ugdymui, koordinuojanti 

Tarptautinio 

bakalaureato MYP 

programą 

Direktoriaus pavaduotoja 

ugdymui, koordinuojanti 

Tarptautinio 

bakalaureato DP 

programą 

Direktoriaus 

pavaduotojos ūkio 

reikalams 

Nijolė Viktorija Bakšienė 

205 kab. 

Jūratė Zybartienė 

219 kab. 

Lina Šapkauskienė 

305 kab. 

Alina Jonikienė 

221 kab. 

Smiltė Aleknienė 

219 kab. 

Jūratė Zybartienė 

219 kab. 

Vilija Žiūkienė 

101 kab. 
Metodinių 

grupių veiklos 

koordinavimas, 

mokytojų 

pedagoginės 

veiklos 

kuravimas 

Matematinio, gamtamokslinio, 

visuomeninio ir dorinio ugdymo 

(matematika, ekonomika, fizika, 

chemija, biologija, informacinės 

technologijos, istorija, geografija, 

pilietiškumo pagrindai, etika, 

tikyba, filosofija, psichologija) 

mokytojų metodinės grupės. 

Kalbinio (anglų kalbos, 

lietuvių kalbos) ugdymo 

mokytojų metodinės grupės. 

Fizinio ir sveikatos, meninio ir 

technologinio ugdymo (fizinis 

ugdymas, šokis,  dailė, muzika, 

technologijos, teatras, gyvenimo 

įgūdžių), kalbinio ugdymo (antrųjų 

užsienio kalbų) (vokiečių, rusų, 

prancūzų, italų, ispanų) mokytojų 

metodinės grupės, neformaliojo 

ugdymo mokytojų metodinės grupės 

Pagalbos vaikui specialistų 

metodinė grupė. 

Tarptautinio bakalaureato MYP 

programos mokytojų metodinė 

grupė. 

Tarptautinio bakalaureato 

diplomo programos mokytojų 

metodinė grupė. 

Ūkio darbuotojas, laborantas, 

informacinių technologijų 

sistemų administratorius, 

kiemsargis, valytojai, budėtojai. 

Rengia 

dokumentus, 

organizuoja ir 

vykdo kontrolę 

1.  I-II ir III-IV klasių mokinių 

ugdymas: 

• I-II ir III-IV klasių mokinių 

ugdymosi pasiekimų analizės 

ir  statistinės ataskaitos; 

• PUPP ir valstybinių brandos 

egzaminų organizavimas ir 

vykdymas. 

2.  Mokinių savarankiškas 

mokymasis ir mokymas 

namuose. 

3.  Darbuotojų nelaimingų 

atsitikimų darbe iš/į darbą 

tyrimas, įforminimas ir apskaita. 

4.  Mokinių nelaimingų atsitikimų 

ugdymo procese tyrimas, 

įforminimas ir apskaita. 

5.  I-IV kl. pamokų tvarkaraščio 

rengimas. 

6.  Kvalifikacijos tobulinimo 

seminaruose dalyvaujančių 

mokytojų apskaita. 

7.  Duomenų darbo krūvio sandaros 

dokumentui 2025-2026 m.m. 

pildyti rinkimas ir sisteminimas. 

8.  Gimnazijoje rengiamų 

dokumentų peržiūra ir 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

9.  Savalaikis informacijos 

gimnazijos interneto svetainėje 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

1. Metodinės tarybos veiklos 

koordinavimas. 

2. Konsultacijų mokiniams 

tvarkaraščių parengimas ir 

jų vykdymo apskaita. 

3. Naujų mokinių priėmimo 

organizavimas ir 

vykdymas. 

4. Mentorystės mokytojams 

organizavimas. 

5. Olimpiadų ir konkursų 

mokinių ir mokytojų 

pasiekimų apskaita. 

6. Gabūs mokiniai. 

7. Korupcijos prevencija. 

8.Užsieniečių ir iš užsienio 

grįžusių mokinių ugdymo 

organizavimas. 

9. Duomenų darbo krūvio 

sandaros dokumentui 2025-

2026 m.m. pildyti rinkimas 

ir sisteminimas. 

10. Gimnazijoje rengiamų 

dokumentų peržiūra ir 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

11. Savalaikis informacijos 

gimnazijos interneto 

svetainėje atnaujinimas 

pagal veiklos funkcijas. 

1. Gimnazijos tradicinių renginių ir 

valstybinių švenčių 

organizavimas. 

2. JJG mėnesio veiklos plano 

rengimas ir viešinimas. 

3. Darbuotojų išvykų, ekskursijų ir 

kitų turizmo renginių 

koordinavimas. 

4. NF užsiėmimų tvarkaraščio 

parengimas ir NF statistinės 

ataskaitos. 

5. MS Office 365 platformos 

koordinavimas. 

6. CLILiG@Litauen projekto 

veiklų ir integruotų pamokų 

koordinavimas. 

7. Mokinių metinių projektinių 

darbų vykdymo ir vertinimo 

organizavimas. 

8. Duomenų darbo krūvio sandaros 

dokumentui 2025-2026 m.m. 

pildyti rinkimas ir sisteminimas. 

9. Gimnazijoje rengiamų 

dokumentų peržiūra ir 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

10. Savalaikis informacijos 

gimnazijos interneto svetainėje 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

11. Savalaikis informacijos 

skelbimas gimnazijos interneto 

svetainėje ir facebook paskyroje. 

 

1. II klasių mokinių individualių 

ugdymo planų parengimas. 

2. III-IV klasių mokinių dalykų 

pasirinkimai, prašymai dėl kurso, 

programos keitimo. 

3. Klasės vadovų veiklos  

koordinavimas. 

4. Gimnazijos veiklos kokybės 

įsivertinimas. 

5. El. dienyno administravimas ir 

dienyno pildymo priežiūra: 

• savalaikis grupių sudarymas ir 

teisingas dalykų pavadinimų 

įrašymas; 

• įvertinimų periodiškumas. 

6. Mokinių vidaus elgesio taisyklių 

laikymosi priežiūra. 

7. Saugaus elgesio dalyko 

pamokose ir gimnazijos patalpose 

bei teritorijoje instruktažų  

apskaita. 

8. Prevencinių programų 

koordinavimas. 

9. VGK veiklos organizavimas ir 

vykdymas. 

10. Gimnazijoje rengiamų 

dokumentų peržiūra ir 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

11. Savalaikis informacijos 

gimnazijos interneto svetainėje 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

1. Duomenų sukėlimas į TB   

informacinę sistemą (IBIS). 

2. TB MYP klasių mokinių   

ugdymosi pasiekimų analizės 

ir ataskaitos. 

3. Mokymo (si) metodų (ATLs) 

planavimas ir stebėsena. 

4. Bendradarbiavimas su 

asmeninių projektų (PP) ir 

prasmingos sociainės veiklos 

(service as action). 

koordinatoriumi. 

5. TB MYP mokytojų profesinio 

tobulėjimo organizavimas ir 

koordinavimas. 

6. Gimnazijoje rengiamų 

dokumentų peržiūra ir 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

7. Informacijos gimnazijos 

interneto svetainėje 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas 

1. Duomenų sukėlimas į TB 

informacinę sistemą (IBIS). 

2. TB DP egzaminų 

organizavimas ir vykdymas. 

3. TB DP klasių mokinių 

ugdymosi pasiekimų analizės 

ir ataskaitos. 

4. Mokymo (si) metodų (ATLs) 

planavimas ir stebėsena. 

5. Bendradarbiavimas su EE ir 

CAS koordinatoriais. 

6. TB DP mokytojų profesinio 

tobulėjimo organizavimas ir 

koordinavimas 

7. Duomenų darbo krūvio 

sandaros dokumentui 2025-

2026 m.m. pildyti rinkimas ir 

sisteminimas 

8. Gimnazijoje rengiamų 

dokumentų peržiūra ir 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

9. Informacijos gimnazijos 

interneto svetainėje 

atnaujinimas pagal veiklos 

funkcijas. 

1. Pavaldžių darbuotojų veiklos 

organizavimas ir 

koordinavimas. 

2. Gimnazijos ūkio priežiūros 

organizavimas. 

3. Materialaus turto, medžiagų ir 

atsargų apskaitos vykdymas. 

4. Techninio personalo 

aprūpinimo tinkamomis darbo 

priemonėmis užtikrinimas. 

5. Gimnazijos pastato patalpų 

trumpalaikės nuomos 

organizavimas. 

6. Viešųjų pirkimų 

organizavimas ir vadovavimas 

Viešųjų pirkimų komisijai. 

7. Darbuotojų darbo saugos, 

civilinės saugos, elektrosaugos 

ir gaisrinės saugos mokymų ir 

pratybų organizavimas. 

8. Lietuvos higienos normų, 

civilinės, darbų, elektrosaugos 

ir gaisrinės saugos reikalavimų 

laikymosi užtikrinimas. 

 

 

 


